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Circolare N. 52
San Severo, data del protocollo

. C. "ZANNOTTI-FRACCACRETA" - -5, SEVERO
Prot. 0005880 del 13/11/2025

-1 (Uscita) Ai Docenti

Al Direttore SGA

Al personale ATA

Agli Organi Collegiali

SEDE

Oqggetto: Programmazione e indicazioni operative per viaggi d’istruzione, visite guidate e uscite
didattiche — a.s. 2025/2026

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Visto quanto appresso:
* Circolare Ministeriale 14 ottobre 1992, n. 291 (“Visite guidate e viaggi d’istruzione o connessi ad attivita
sportive”);
* D.Lgs. 297/1994 — Testo unico delle disposizioni in materia di istruzione;
* DPR 275/1999 — Regolamento dell’autonomia scolastica;
* D.I. 129/2018 — Regolamento di contabilita delle istituzioni scolastiche;
* Note MIUR prot. n. 674/2016 ¢ 2209/2012 — Sicurezza e vigilanza;
* Linee guida AMAC 2024 sulla mobilita e la sicurezza nei viaggi scolastici.

FORNISCE
le seguenti indicazioni operative per la programmazione, 1’autorizzazione e la gestione dei viaggi d’istruzione,
delle visite guidate e delle uscite didattiche relative all’anno scolastico 2025/2026.

1. Principi generali

I viaggi d’istruzione, le visite guidate e le uscite didattiche costituiscono parte integrante e qualificante
dell’attivita formativa e devono essere strettamente coerenti con la programmazione educativo-didattica di
ciascuna classe e con gli obiettivi formativi del PTOF.

Non saranno autorizzati viaggi d’istruzione e visite guidate non deliberate dagli organi collegiali
competenti.

2. Programmazione e approvazione

a) Entro il 28 novembre 2025, i Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione dovranno discutere,
valutare e deliberare eventuali proposte di viaggi, che dovranno risultare da verbale.
2. Ogni proposta dovra essere corredata da una scheda progetto contenente: motivazione didattica,
meta, itinerario dettagliato, durata, numero alunni e docenti accompagnatori, modalita di trasporto e
stima dei costi.

b) Le proposte deliberate dai Consigli di Classe saranno sottoposte all’approvazione del Collegio dei
Docenti.

c) Tutta la documentazione allegata al verbale d’Intersezione/ interclasse/consiglio di classe dovra essere
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trasmessa dal referente dei viaggi di istruzione, Prof. Daniela Tota, alla scrivente, entro il 10 dicembre
2025.

3. Autorizzazioni

Tutte le iniziative, siano esse viaggi d’istruzione, visite guidate o uscite didattiche, devono essere autorizzate
dal Dirigente Scolastico. L autorizzazione potra essere concessa solo previo ricevimento delle autorizzazioni
scritte delle famiglie degli studenti partecipanti.

Le autorizzazioni dei genitori dovranno essere consegnate almeno cinque (5) giorni prima della partenza, al
fine di consentire al Dirigente di valutare la documentazione e rilasciare il decreto di autorizzazione.

4. Incarichi ai docenti accompagnatori

Gli incarichi ai docenti accompagnatori saranno formalmente attribuiti dal Dirigente Scolastico,
successivamente al rilascio dell’autorizzazione.

Si invita tutto il personale docente dei tre ordini di scuola a rispettare scrupolosamente la procedura descritta,
al fine di garantire la regolarita amministrativa, la sicurezza degli studenti e la qualita educativa delle attivita
programmate.

In allegato si inviano | seguenti file, disponibili e scaricabili dai Docenti, anche dal sito della nostra Scuola,
procedendo come segue: Home/Scuola/Le carte della scuola/Modulistica per il personale scolastico:

e Autorizzazione dei genitori degli alunni

¢ Richiesta del Docente per uscita didattica/visita guidata

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Maria Chiara Schiavone
(Firma omessa ai sensi dell'art. 3, D.lgs 12 Febbraio 1993, n. 39 e s.m.i.)
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